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MS Office 365 설치 절차

1. 사이버캠퍼스
로그인

2. ‘Office 365’
배너 클릭

3. ’Office 365’
가입 및 약관 동의

6. 계정정보 설정
4. 비밀번호

설정
5. ‘Office 365’

다운로드

9~10. 프로그램
설치 대기 및 완료

8. 프로그램설치
7. 계정정보

인증

MS Office 365 설치가 완료된 후 [시작] - [문서] - [즐겨찾기] 하단에
One Drive 폴더가 자동 생성됩니다. 

One Drive 사용 방법



MS Office 365 안내

1) MS사에서 제공하는 온라인 저장 공간인 One Drive 사용 가능

단, 본 서비스는 교직원 및 재학생의 스마트한 학교 생활을 위해
숭의여자대학교, Microsoft가 함께 학생들에게 제공하는 프로그램으로
퇴직 또는 졸업 이후에는 계정 및 데이터가 삭제될 수 있습니다.

3) 숭의 교직원 및 재학생들에게 최신 버전의 정품 오피스 무료 제공

MS Office 365 란

2) MS사에서 제공하는 Office 무료 다운로드 가능
(Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote, 비즈니스용 Skype)

4) 개인 PC 및 노트북 등 디바이스 5대까지 정품 오피스 최신 버젼 설치 가능

※ Office365 설치 전에 기존 설치된 Office 를 삭제해야함
※ Office365 는 무설치 웹 버전으로 사용 가능하나 기능에 제약이 있음



사이버캠퍼스 로그인

1. 교내 사이버캠퍼스 페이지 로그인

2. 페이지 상단의 Office 365 배너 클릭



MS Office 365 가입

3. Office 365 가입하기 버튼을 클릭한 후 새로 열리는 이용약관 페이지에서 모두 동의 선택



MS Office 365 가입

4. 비밀번호 설정 조건에 맞추어 비밀번호 설정 후 가입
(기본 로그인 ID는 학번/사번으로 생성됨 )

5. 가입 완료 후 사이트 주소 클릭해서 이동



MS Office 365 가입

6. 로그인 후 암호 분실을 대비하여 미리 계정정보 설정



계정 정보 설정하기

7. 휴대전화 인증 또는 전자메일 인증을 통해 최소 1개의 계정 정보를 설정

1) 휴대전화 인증 2) 전자메일 인증



오피스 설치하기 _01

1. 정품 Office 설치(로그인필요) 선택



오피스 설치하기_02

1. 로그인이 안되어 있을 경우 옆
과 같은 화면으로 진행됨.

2. 로그인이 되어있고 계정 설정
이 완료된 경우 Office 설치_09 
슬라이드 참조

3. 로그인 진행



오피스 설치하기_03

1. 비밀번호를 재설정 할 수 있도록 전화번호나 메일을 통해 인증이 필요함.

2. 이 매뉴얼에서는 메일로 진행함.



1. 인증 전자 메일을 입력 (비밀번호 찾기 용도)

2. 학교 메일이 있을 경우 학교 메일주소로 사용해도 무관함

오피스 설치하기_04



1. 인증 전자메일로 입력한 이메일 주소로 로그인하여 위와 같은 내용의 메일을 수신받음

2. 메일이 오지 않을 경우 스팸 메일함에 들어가 있지 않은지 확인

오피스 설치하기_05



1. 메일에 표기되어있는 인증번호를 입력하고 확인 버튼 선택

오피스 설치하기_06



1. 전자 메일이 올바르게 설정되어 있는 것을 확인하고 마침 선택

오피스 설치하기_07



1. 위와 같은 창이 보일 경우 기호에 맞게 선택

2. 로그인 상태 유지 시 계정 정보에 대해 묻지 않으나, 자동으로 로그인되어 타인에게
정보가 노출될 수 있음 (개인 PC에서 권장)

오피스 설치하기_08



1. 설정과 로그인이 완료된 상태의 화면

2. 우측 상단의 프로필 아이콘을 선택하여 본인의 계정으로 로그인 되어 있는지 확인

3. Office 의 버전 (PC 비트값 – 최신 PC는 대부분 64비트) 을 선택

4. Office 설치 버튼 선택

오피스 설치하기_09



1. 위와 같이 팝업창이 뜨며 하단에 실행할 것인지 묻는 메시지 박스가 출력됨. (익스플로러 기준)

2. 실행 선택

오피스 설치하기_10



1. Office 가 설치됨. (30분 내외 소요)

오피스 설치하기_11



1. 설치 완료 화면

오피스 설치하기_12



1. 윈도우 시작 프로그램 선택 시 위 그림과 같이 파워포인트 등이 설치되어 있는 것을 확인 가능

오피스 설치하기_13



1. Office 프로그램을 첫 실행 시, 경우에 따라 로그인 정보를 물어볼 수 있음.

오피스 실행하기_01



1. Office 계정 정보 ( ID : 학번/사번@office.sewc.ac.kr ) 입력

2. 패스워드 입력 을 통해 정품 인증

오피스 실행하기_02

mailto:학번/사번@office.sewc.ac.kr


문의사항은 02-3708-9184/185번으로
연락 바랍니다.


